
Leave of Absence Request Form
WůĞĂƐĞ�ŶŽƚĞ�ʹ�dŚĞ��ĚƵĐĂƟŽŶ�;WƵƉŝů�ZĞŐŝƐƚƌĂƟŽŶͿ�;�ŶŐůĂŶĚͿ�;�ŵĞŶĚŵĞŶƚͿ�ZĞŐƵůĂƟŽŶƐ�ϮϬϭϯ�ƐƚĂƚĞ�ƚŚĂƚ�,ĞĂĚƚĞĂĐŚĞƌƐ�

ĞǆĐĞƉƟŽŶĂů�ĐŝƌĐƵŵƐƚĂŶĐĞƐ͘

/ͬtĞ�ǁŝƐŚ�ƚŽ�ĂƉƉůǇ�ĨŽƌ�ŽƵƌ�ĐŚŝůĚ;ƌĞŶͿ�ƚŽ�
ďĞ�ĂďƐĞŶƚ�ĨƌŽŵ�ƐĐŚŽŽů�ĨŽƌ��y��Wd/KE�>�
�/Z�hD^d�E��^�ŽŶ�ƚŚĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�ĚĂƚĞƐ͗

  Name of child(ren)   Form Group

  Child’s Address

  From   To



^ĐŚŽŽů��ƩĞŶĚĂŶĐĞ

/ƚ�ŝƐ�ĐůĞĂƌůǇ�ŝŶ�ƚŚĞ�ďĞƐƚ�ŝŶƚĞƌĞƐƚƐ�ŽĨ�ĞǀĞƌǇ�ƐƚƵĚĞŶƚ�ƚŚĂƚ�ƚŚĞǇ�ĂƩĞŶĚ�ƐĐŚŽŽů�ƌĞŐƵůĂƌůǇ�ĂŶĚ�ŚĞŶĐĞ�ǁĞ�ŚĂǀĞ�Ă�
ǀĞƌǇ�ŚŝŐŚ�ĞǆƉĞĐƚĂƟŽŶ�ŽĨ�ƐƚƵĚĞŶƚƐ͛�ƌĂƚĞ�ŽĨ�ĂƩĞŶĚĂŶĐĞ͘�/ƚ�ŝƐ�Ă�ƉĂƌĞŶƚĂů�ƌĞƐƉŽŶƐŝďŝůŝƚǇ�ƚŽ�ĞŶƐƵƌĞ�ƚŚĂƚ�ƐƚƵͲ
ĚĞŶƚƐ�ĂƌĞ�Ăƚ�ƐĐŚŽŽů�ŽŶ�ƟŵĞ͕�ƉƌŽƉĞƌůǇ�ĚƌĞƐƐĞĚ�ĂŶĚ�ĞƋƵŝƉƉĞĚ͕�ĂŶĚ�ŝŶ�Ă�Įƚ�ĐŽŶĚŝƟŽŶ�ƚŽ�ůĞĂƌŶ͘�,ŽǁĞǀĞƌ͕ �
ƚŚĞƌĞ�ŵĂǇ�ďĞ�ǀĞƌǇ�ŐŽŽĚ�ƌĞĂƐŽŶƐ�ǁŚǇ�ǇŽƵƌ�ĐŚŝůĚ�ĐĂŶŶŽƚ�ĂƩĞŶĚ�ĂŶĚ�ǁĞ�ǁŽƵůĚ�ĂƐŬ�ǇŽƵ�ƚŽ�ŝŶĨŽƌŵ�ƚŚĞ�
ƐĐŚŽŽů�ŝŵŵĞĚŝĂƚĞůǇ�ƐŚŽƵůĚ�ƚŚŝƐ�ƐŝƚƵĂƟŽŶ�ĂƌŝƐĞ͘

/Ĩ�ǇŽƵƌ�ƐŽŶ�Žƌ�ĚĂƵŐŚƚĞƌ�ŝƐ�ŝůů͕�ǇŽƵ�ĂƌĞ�ĂƐŬĞĚ�ƚŽ�ĐŽŶƚĂĐƚ�ƚŚĞ�ƐĐŚŽŽů�ďǇ�ƉŚŽŶĞ͕�ďƵƚ�ĂůƐŽ�ƚŽ�ƉƌŽǀŝĚĞ�Ă�ŶŽƚĞ�
ǁŚĞŶ�ƚŚĞǇ�ƌĞƚƵƌŶ�ƚŽ�ƐĐŚŽŽů͘�WƌŽǀŝĚĞĚ�ƚŚĂƚ�ƚŚĞ�ƌĞĂƐŽŶ�ĨŽƌ�ĂďƐĞŶĐĞ�ĨĂůůƐ�ǁŝƚŚŝŶ�ƚŚĞ�ƌĞŐƵůĂƟŽŶƐ�ƐĞƚ�ĚŽǁŶ�
ďǇ�ƚŚĞ��ĞƉĂƌƚŵĞŶƚ�ĨŽƌ��ĚƵĐĂƟŽŶ͕�ƚŚĞ�ĂďƐĞŶĐĞ�ǁŝůů�ďĞ�ƌĞĐŽƌĚĞĚ�ĂƐ�͚ĂƵƚŚŽƌŝƐĞĚ͛͘ ��ďƐĞŶĐĞ�ƚŚĂƚ�ĨĂůůƐ�ŽƵƚƐŝĚĞ�
ƚŚĞƐĞ�ƌĞŐƵůĂƟŽŶƐ͕�Žƌ�ŝƐ�ŶŽƚ�ƐƵƉƉŽƌƚĞĚ�ďǇ�Ă�ŶŽƚĞ͕�ŝƐ�ĚĞĞŵĞĚ�ƚŽ�ďĞ�͚ƵŶĂƵƚŚŽƌŝƐĞĚ͛�ĂŶĚ�ǁŝůů�ďĞ�ƌĞĐŽƌĚĞĚ�ĂƐ�
ƐƵĐŚ͘

/Ĩ�ĂŶ�ŝůůŶĞƐƐ�ŝƐ�ůŝŬĞůǇ�ƚŽ�ŝŶǀŽůǀĞ�ĂŶ�ĂďƐĞŶĐĞ�ĨŽƌ�Ă�ŵŽƌĞ�ƉƌŽůŽŶŐĞĚ�ƉĞƌŝŽĚ�ƚŚĞŶ�ǇŽƵ�ĂƌĞ�Ăƚ�ůŝďĞƌƚǇ�ƚŽ�ĂƐŬ�ĨŽƌ�
ǁŽƌŬ�ƚŽ�ďĞ�ƐĞŶƚ�ŚŽŵĞ͘�dŚŝƐ�ŝƐ�ĞƐƉĞĐŝĂůůǇ�ŝŵƉŽƌƚĂŶƚ�ŝŶ�ǇĞĂƌƐ�ŽĨ�ŵĂũŽƌ�ƉƵďůŝĐ�ĞǆĂŵŝŶĂƟŽŶƐ͘�&Žƌ�ƐƵĐŚ�ƐƚƵͲ
ĚĞŶƚƐ�ĞǀĞƌǇ�ĞīŽƌƚ�ǁŝůů�ďĞ�ŵĂĚĞ�ƚŽ�ŚĞůƉ�ƚŚĞŵ�ĐĂƚĐŚ�ƵƉ�ŽŶ�ǁŽƌŬ�ŵŝƐƐĞĚ͘

dŚĞ��ĞƉĂƌƚŵĞŶƚ�ĨŽƌ��ĚƵĐĂƟŽŶ�ŚĂǀĞ�ŵĂĚĞ�ĂŵĞŶĚŵĞŶƚƐ�ƚŽ�ƚŚĞ�ƌĞŐƵůĂƟŽŶƐ�ǁŝƚŚ�ƌĞŐĂƌĚ�ƚŽ�ƐĐŚŽŽů�ĂƩĞŶĚͲ
ĂŶĐĞ͘�WƌĞǀŝŽƵƐůǇ͕ �,ĞĂĚƚĞĂĐŚĞƌƐ�ǁĞƌĞ�ĂůůŽǁĞĚ�ƚŽ�ŐƌĂŶƚ�ůĞĂǀĞ�ŽĨ�ĂďƐĞŶĐĞ�ĚƵƌŝŶŐ�ƚĞƌŵ�ƟŵĞ�ŽĨ�ƵƉ�ƚŽ�ϭϬ�
ƐĐŚŽŽů�ĚĂǇƐ�ŝĨ�ƚŚĞ�ůĞĂǀĞ�ŽĨ�ĂďƐĞŶĐĞ�ĂƉƉůŝĐĂƟŽŶ�ŵĞƚ�ƚŚĞ�ĐƌŝƚĞƌŝĂ�ƐĞƚ�ŽƵƚ�ďǇ�ƚŚĞ��ĞƉĂƌƚŵĞŶƚ�ĨŽƌ��ĚƵĐĂƟŽŶ͘

^ŝŶĐĞ�ϭƐƚ�^ĞƉƚĞŵďĞƌ�ϮϬϭϯ͕�ƚŚŝƐ�ŚĂƐ�ŶŽ�ůŽŶŐĞƌ�ďĞĞŶ�ƚŚĞ�ĐĂƐĞ͘�hŶĚĞƌ�ŶĞǁ�ƌĞŐƵůĂƟŽŶƐ͕�ƐĐŚŽŽůƐ�ĂƌĞ�ŶŽ�
ůŽŶŐĞƌ�ĂůůŽǁĞĚ�ƚŽ�ĂƵƚŚŽƌŝƐĞ�ůĞĂǀĞ�ŽĨ�ĂďƐĞŶĐĞ�ĨŽƌ�ĨĂŵŝůǇ�ŚŽůŝĚĂǇƐ͘�,ĞĂĚƚĞĂĐŚĞƌƐ�ŵĂǇ�ŶŽƚ�ŐƌĂŶƚ�ĂŶǇ�ůĞĂǀĞ�
ŽĨ�ĂďƐĞŶĐĞ�ĨŽƌ�ƐƚƵĚĞŶƚƐ�ĚƵƌŝŶŐ�ƚĞƌŵ�ƟŵĞ�ƵŶůĞƐƐ�ƚŚĞƌĞ�ĂƌĞ�ĞǆĐĞƉƟŽŶĂů�ĐŝƌĐƵŵƐƚĂŶĐĞƐ͘

�ŶǇ�ůĞĂǀĞ�ŽĨ�ĂďƐĞŶĐĞ�ƚĂŬĞŶ�ǁŝƚŚŽƵƚ�ĂƵƚŚŽƌŝƐĂƟŽŶ�ǁŝůů�ďĞ�ƌĞĐŽƌĚĞĚ�ĂƐ�ƵŶĂƵƚŚŽƌŝƐĞĚ�ĂďƐĞŶĐĞ�ĂŶĚ�ŵĂǇ�ďĞ�
ƌĞĨĞƌƌĞĚ�ƚŽ��ĞƌďǇƐŚŝƌĞ Ɛ͛��ĚƵĐĂƟŽŶ�tĞůĨĂƌĞ�^ĞƌǀŝĐĞ͘

KǀĞƌĂůů͕�ĂƩĞŶĚĂŶĐĞ�Ăƚ�ƚŚĞ�ƐĐŚŽŽů�ŝƐ�ǀĞƌǇ�ŐŽŽĚ�ĂŶĚ�ǁĞ�Ăŝŵ�ƚŽ�ǁŽƌŬ�ǁŝƚŚ�Ăůů�ƉĂƌĞŶƚƐ�ƚŽ�ĞŶƐƵƌĞ�ƚŚĂƚ�ŝƚ�
ƌĞŵĂŝŶƐ�ĐŽŶƐŝƐƚĞŶƚůǇ�ŚŝŐŚ͘�WůĞĂƐĞ�ďĞ�ĂǁĂƌĞ�ƚŚĂƚ�ƌĂƚĞƐ�ŽĨ�ĂƩĞŶĚĂŶĐĞ�ĂƌĞ�ĂƵƚŽŵĂƟĐĂůůǇ�ƌĞƋƵĞƐƚĞĚ�ďǇ�Ăůů�
ƉŽƚĞŶƟĂů�ĞŵƉůŽǇĞƌƐ�ĂŶĚ�&ƵƌƚŚĞƌ��ĚƵĐĂƟŽŶ�ƉƌŽǀŝĚĞƌƐ͘


